Додаток 5 

ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказом Міністерства фінансів України 
від 25 червня 2003 р. N 422

_________________
          Підприємство 

ВІДОМІСТЬ 3-м 

за _________________ 20__ р. 
Розділ I. Облік розрахунків з дебіторами і кредиторами, за податками і платежами, облік довгострокових зобов'язань і доходів майбутніх періодів 

За рахунками 37, 55, 64, 68 і 69 
	N запису 
	Номер документа 
	Показники 
	Сальдо на початок місяця 
	Усього за дебетом 
	З кредиту рахунку в дебет рахунків 
	Сальдо на кінець місяця 

	
	
	
	
	
	Дата 
	20 Виробничі запаси 
	26 Готова продукція 
	30 Каса 
	31 Рахунки в банках 
	37 Розрахунки з різними дебіторами 
	84 Витрати операційної діяльності 
	14, 15, 18, 35, 39, 40, 44, 47, 55, 64, 66, 68, 70, 85 
	Усього за кредитом 
	

	
	
	
	Дата виникнення заборгованості 
	Дебет 
	Кредит 
	Кореспондуючий рахунок 
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	Зворотна сторона Відомості 3-м 



Розділ II. Облік розрахунків з оплати праці (рахунок 66)

	N з/п 
	Прізвище, ім'я, по батькові 
	Посада 
	Залишок невиплаченої заробітної плати на початок місяця (кредит) 
	З кредиту рахунку 66 в дебет рахунків 
	В дебет рахунку 66 з кредиту рахунків 

	
	
	
	
	47 Забезпечення майбутніх витрат і платежів 
	84 Витрати операційної діяльності 
	85 Інші затрати 
	15, 30, 31, 39, 64, 66 
	Разом за кредитом рахунку 
	30 Каса 
	64 Розрахунки за податками й платежами 
	66 Розрахунки з оплати праці 
	68 Розрахунки за іншими операціями 
	70 Доходи 
	31, 37, 40 
	Разом за дебетом рахунку 
	Залишок невиплаченої заробітної плати на кінець місяця (кредит) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Видано аванс 
	Сплачена заборгованість 
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	Головний бухгалтер 
	__________________
(підпис) 
	"___" ____________ 20__ р. 
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Почнемо ми, звичайно ж, із простої форми. При її використанні бухгалтер МП веде лише два регістри. Це Журнал обліку господарських операцій і Відомість 3-м. Оскільки Відомість 3-м має аналітичні дані та її підсумки заносяться до Журналу обліку господарських операцій, то для збереження послідовності оформлення операцій спочатку необхідно розглянути порядок оформлення саме Відомості 3-м. 

Відомість 3-м  має два розділи: 

Розділ I "Облік розрахунків з дебіторами і кредиторами, за податками і платежами, облік довгострокових зобов'язань і доходи майбутніх періодів". Назва розділу містить у собі, власне кажучи, всі назви рахунків, операції за якими вона відображає. Це рахунки: 37 "Розрахунки з різними дебіторами", 55 "Інші довгострокові зобов'язання", 64 "Розрахунки за податками й платежами", 68 "Розрахунки за іншими операціями" і 69 "Доходи майбутніх періодів". Відображення в одній відомості всіх цих розрахунків, зобов'язань і доходів на практиці не таке вже й просте. Тому бухгалтера: 

а) якщо операцій протягом місяця здійснюється дуже мало, то розділяють ці рахунки в самій відомості (саме цей варіант продемонстрований нами на прикладі; 

б) якщо операцій по кожному зазначеному вище рахунку (або його субрахунку) більше десятка, то для кожного окремого рахунка відкривають окремий аркуш Відомості 3-м. 

Розділ II "Облік розрахунків з оплати праці", в якому відображаються операції по рахунку 66, що має майже таку саму назву "Розрахунки з оплати праці". У даному розділі окремо по кожному працівнику відображаються всі нарахування заробітної плати, премій, допомог і т.д., утримання та відрахування з заробітної плати та її видача. 

Зверніть увагу на те, що в даному розділі в графі 13 по рахунку 64 "Розрахунки за податками й платежами" податок на доход і відрахування до фондів вказуються загальною сумою. Це вкрай незручно для контролю стягування податку та здійснення відрахувань до фондів, а також для складання звітності. Тому бухгалтера, як правило, даний стовпчик розбивають на чотири, що окремо відображають утримання податку з доходу працівників і відрахувань до фондів, або складають окремий аркуш-розшифровку, порядок оформлення якого ми розглянемо на наступному уроці. 

1 Нагадаємо, що відповідно до Закону "Про підприємства в Україні" від 27.03.91 р. № 887 - XII до малих підприємств відносяться підприємства, що мають чисельність працюючих: а) до 200 чоловік - у будівельних і промислових підприємствах; б) до 50 чоловік - в інших галузях виробничої сфери; в) до 100 чоловік - у науковій сфері й у науковому обслуговуванні; г) до 25 чоловік - у галузях невиробничої сфери; д) до 15 чоловік - у роздрібній торгівлі. 

2 З цього правила є виключення. Наприклад, Відомість 3-м, у якій міститься аналітична інформація. 

3 У гривнях або в гривнях і відповідній іноземній валюті одночасно, якщо це операції з іноземною валютою. 

4 Порядок документування господарських операцій малими підприємствами, складання і збереження ними первинних бухгалтерських документів і регістрів бухгалтерського обліку, а так само порядок здійснення виправлень у них, нічим не відрізняється від порядку здійснення цих дій на будь-якому іншому, не малому, підприємстві. Здійснюються такі дії відповідно до "Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку", затвердженого наказом Мінфіну № 88 від 24.05.1995 р. 

5 Що, утім, не перешкоджає здійсненню деталізації (розширення) інформації в регістрах, якщо, на думку підприємства, у цьому є необхідність. 

6 Контіровка здійснюється з використанням коду синтетичного рахунка.

